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Regulamin realizacji stazy zawodowych
w projekcie
»Poprawa jakoSci i dostepnosci ksztatcenia zawodowego w szkotach ponadpodstawowych wraz z
doposazeniem pracowni w Powiecie Wateckim”

Numer umowy o dofinansowanie projektu: FEPZ.06.10-1P.01-0013/25-00

§1

Postanowienia ogdlne
1. Regulamin okre$la zasady organizacji i odbywania staZzu uczniowskiego majgcego na celu

praktyczng nauke zawodu uczestnikéw projektu pn. ,Poprawa jakoSci i dostepnosci ksztatcenia

zawodowego w szkotach ponadpodstawowych wraz z doposazeniem pracowni w Powiecie

Wateckim”.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Projekcie — oznacza to Projekt pn. ,,Poprawa jakosci i dostepnoSci ksztatcenia zawodowego w
szkotach ponadpodstawowych wraz z doposazeniem pracowni w Powiecie Wateckim”,
realizowany przez Powiat Watecki, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza
Zachodniego, Dziatanie 6.10 Edukacja zawodowa w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych. Projekt wspodffinansowany jest ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

b) Stazu — rozumie sie przez to dodatkowg forme nabywania umiejetno$ci praktycznych
niezbednych do wykonywania pracy w zawodzie, poprzez wykonywanie zadah w miejscu pracy
przez uczennice/uczniow biorgcych udziat w Projekcie, bez nawigzywania stosunku pracy,
realizowanego wedtug programu stazu.

c) Organizator — rozumie si€ przez to organizatora stazy w ramach Projektu — Powiat Watecki wraz

z realizatorami: Powiatowym Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Watczu oraz
Zespotem Szkot nr 4 Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Walczu.

d) Uczestniku — rozumie sie przez to uczennicg/ucznia, jednej ze szkét bedacych realizatorami
projektu, ktéry zostat zakwalifikowany do udziatlu w stazu, w procesie rekrutacji do projektu
prowadzonej na podstawie Regulaminu Rekrutacji.

e) Pracodawcy — rozumie si€ przez to podmiot przyjmujacy ucznia na staz, na podstawie
tréjstronnej umowy na realizacje stazu, bez nawigzywania stosunku pracy z uczniem.

§2
Realizacja stazu
1. W ramach Projektu Organizator organizuje staze zawodowe dla uczniéw objetych projektem.

2. W pierwszej kolejnosci do udziatu w stazu uczniowskim wybierani powinni by¢ uczniowie, ktérzy nie
realizujg ksztatcenia praktycznego u pracodawcow

3. Staze odbywaC sie bedg w okresie od 15.12.2025 r.— 31.07.2028 r. Organizator staZu zastrzega
mozliwoS¢ zmiany terminu realizacji stazy, pod warunkiem wystgpienia przestanek
uzasadniajgcych takie zmiany, jak np.: zmiana terminu realizacji Projektu.
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4. Staz u Pracodawcy dla jednego ucznia bedzie trwat 140 godzin.

5. Godziny pracy Uczestnika Projektu ustala Pracodawca, przy czym:
dobowy wymiar godzin stazu uczniowskiego uczniéw w wieku do lat 16 nie moze przekraczaC 6 godzin, a
uczniéw w wieku powyzej 16 lat — 8 godzin. W uzasadnionych przypadkach wynikajgcych ze specyfiki
funkcjonowania ucznia niepetnosprawnego w wieku powyzZej 16 lat, dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ obnizenia
dobowego wymiaru godzin stazu uczniowskiego do 7 godzin.

a) dobowy, fgczny wymiar zaje¢ edukacyjnych realizowanych przez ucznia w szkole i stazu
uczniowskiego nie moze przekraczaC 8 godzin, a tygodniowy tgczny wymiar zajeé
edukacyjnych realizowanych przez ucznia w szkole i stazu uczniowskiego — 40 godzin.

6. Harmonogram staZzu zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego ucznia w porozumieniu z
Pracodawcg i Organizatorem. Harmonogram bedzie uwzgledniat mozZliwoSci i preferencje uczniow
kierowanych na staz.

7. Staz odbywa sie na podstawie tréjstronnej Umowy na realizacje stazu zawodowego zawartej
pomiedzy Pracodawcg, Organizatorem a Uczestnikiem projektu — uczennicg/uczniem, ktéry jest
uczestnikiem Projektu (w przypadku ucznia niepetnoletniego umowa w jego imieniu bedzie
podpisana przez opiekuna prawnego). Staz realizowany jest wedlug opracowanego programu
stazu. Dokumentacjg potwierdzajgcg prawidtowg realizacje staZzu jest dziennik stazu, lista
obecnosci uczestnika na stazu oraz Zaswiadczenie o odbyciu stazu wystawione przez Pracodawce
po zakohczeniu stazu, ktdrych wzory stanowig zatgczniki do Umowy na realizacje stazu.

8. Staze powinny by¢ realizowane u Pracodawcow, ktdrzy zgodnie z kodeksem pracy definiowani sg
jako jednostki organizacyjne, choCby nie posiadaty osobowo$ci prawnej, a takze osoby fizyczne
prowadzgce dziatalno$S¢ gospodarczg.

§3
Obowigzki Organizatora stazy

1. Organizator kierujgc Uczestnika/Uczestnika Projektu do odbycia stazu zobowigzany jest do:
a) przedsiewziecia Srodkéow koniecznych do przygotowania, realizacji i skutecznego
przeprowadzenia stazu, w tym opracowania i przekazania wzoréw dokumentacji stazowe;j
(m.in. listy obecno$ci na stazu, dziennika stazu, programu stazu, Swiadectwa odbycia stazu);
b) przygotowania programu stazu wspdlnie z Pracodawcg (Zatgcznik do umowy staZzowej) i
zapoznania Uczestniczki/Uczestnika Projektu z tym programem;

c) zorganizowania wstepnych badan lekarskich dla kazdego Uczestniczki/Uczestnika projektu na
staz lub zweryfikowania aktualnych badan lekarskich posiadanych przez Uczennice/Ucznia;

d) zapoznania Uczestniczki/Uczestnika projektu z jego uprawnieniami i obowigzkami;

e) sprawowania nadzoru nad organizacjg stazu, monitoringu jakoSci i zgodnoSci realizowanego
staZu z programem stazu i zapisami wniosku o dofinansowanie;

f) koordynacji wspotpracy pomiedzy stronami zaangazowanymi w realizacje stazu;

g) wyplaty stypendium stazowego kazdemu uczestnikowi projektu po dostarczeniu na
zakohczenie kazdego miesigca listy obecnoSci potwierdzajgcej obecnos$¢ stazysty na stazu
uczniowskim u pracodawcy w danym miesigcu;

h) wydania kazdemu uczestnikowi Zaswiadczenie o odbyciu stazu (wzér Zaswiadczenia stanowi
Zatgcznik do umowy stazowej) niezwltocznie po zakohczeniu stazu.
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§4

Obowigzki Pracodawcy przyjmujgcego uczestnika na staz

1. W ramach realizowanego stazu Pracodawca zobowigzuje sie do:

przyjecia do odbycia stazu Uczestniczki/Uczestnika Projektu skierowanego przez Organizatora

b. sprawowania nadzoru nad odbywaniem stazu w postaci wyznaczenia Opiekuna stazu, przez
caly okres odbywania stazu; w tym udzielania Uczestniczki/Uczestnikowi Projektu
odbywajgcemu staz przez Opiekuna stazu wskazéwek i pomocy w wypetnianiu powierzonych
zadan

c. zapewnienia nalezytej realizacji stazu, zgodnie z programem (zatgcznik do umowy stazowej);

d. podmiot przyjmujacy na staZ uczniowski zapewnia uczniowi stanowisko pracy wyposaZone w
niezbedne urzgdzenia, sprzet, narzedzia, materiaty i dokumentacje techniczng,
uwzgledniajgce wymagania bezpieczenistwa i higieny pracy, a takze bezpieczne i higieniczne
warunki odbywania stazu uczniowskiego na zasadach dotyczgcych pracownikéw, okre$lonych
w odrebnych przepisach, w tym w zaleZznoSci od rodzaju zagrozen zwigzanych z odbywaniem
stazu uczniowskiego — odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej. Stanowisko powinno by¢
przygotowane w momencie rozpoczecia stazu. Przed rozpoczeciem stazu uczniowskiego, z
wykorzystaniem urzgdzen, sprzetu i narzedzi, ucznidéw zaznajamia sie z zasadami i metodami
pracy zapewniajgcymi bezpieczenstwo i higiene pracy przy wykonywaniu czynnosci na danym
stanowisku.

e. przeszkolenia Uczestniczki/Uczestnika stazu na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w
zakresie BHP, przepiséw przeciwpozarowych oraz zapoznania go z obowigzujgcym
regulaminem pracy na stanowisku, ktérego dotyczy staz zawodowy;

f.  bezzwlocznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 3 dni, poinformowania Organizatora o

przypadkach przerwania przez Uczestnika odbywania stazu, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci Uczestnika oraz innych zdarzeniach istotnych dla realizacji
stazu;

g. wypetnienia i dostarczenia do Organizatora wszystkich niezbednych dokumentow
projektowych stuzgcych rozliczeniu, ewaluacji i kontroli realizacji projektu; w tym dziennika
stazu i listy obecnosci (zatgczniki do umowy stazowej), jak réwniez wydania niezwtocznie po
zakonczeniu stazu zawodowego - dokumentu potwierdzajgcego odbycie stazu zawodowego
w postaci Zaswiadczenia o odbyciu staZu (zatgcznik do umowy staZowej);

h. udzielania Organizatorowi oraz innym upowaznionym instytucjom krajowym i instytucjom
Unii Europejskiej, na kazde ich wezwanie, rzetelnych informacji i wyja$nien oraz
udostepnienia wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

2. Pracodawca wyraza zgode na przetwarzanie przez Organizatora swoich danych adresowych,
ujawnienie i rozpowszechnienie informacji o udziale w Projekcie.

3. Pracodawca zobowigzuje sie nie nawigzywaC z Uczestnikiem w okresie odbywania stazu
dodatkowego stosunku prawnego (poza umowami dotyczgcymi realizacji stazu) zwigzanego ze

Swiadczeniem przez Uczestnika pracy lub ustug czy wykonaniem dzieta.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* ’ *'; ?-.I P
dla Pomorza Zachodniego Unie Europejska I 1.1{3' Zac%?é}rzlzee
§5

Obowigzki i prawa Uczestniczki/Uczestnika

1. W ramach realizowanego stazu Uczestniczka/Uczestnik zobowigzuje sie do:
a) odbycia wstepnych badan profilaktycznych na podstawie skierowania otrzymanego od
Organizatora lub dostarczenia posiadanych aktualnych badan profilaktycznych;

b) przestrzegania ustalonego przez Pracodawce rozktadu czasu pracy ustalonego w
harmonogramie;

c) uczestnictwa w 100% godzin stazu. Uczestnik moZe opusci€ zajecia jedynie w uzasadnionych
przypadkach — takich jak: choroba, przy czym wymagane jest niezwloczne dostarczenie
zwolnienia lekarskiego do Organizatora lub inne, nieprzewidziane zdarzenie spowodowane
sitg wyzszg;

d) sumiennego i starannego wykonywania zadanh objetych programem stazu oraz stosowania sie
do polecen Pracodawcy i Opiekuna/Opiekunki stazu, o ile nie sg one sprzeczne z prawem;

e) przestrzegania przepisOw i zasad pracy obowigzujgcych u Pracodawcy, w tym regulaminu
pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczehstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych;

f) przedtozenia Organizatorowi po ukonczeniu stazu:

- uzupetnionego dziennika stazu, na wzorze stanowigcym zatgcznik do umowy stazowej,

- uzupetnionej listy obecnoSci, na wzorze stanowigcym zalgcznik do niniejszej umowy
stazowej;

- uzupetnionego Zaswiadczenia o odbyciu stazu.

g) niezwlocznego informowania Organizatora o wszelkich nieprawidtowosciach w realizacji
stazu.

2. Uczestnikowi odbywajgcemu staz uczniowski przystuguje miesieczne Swiadczenie pieniezne
wyptacane po zakohczeniu kazdego miesigca na podstawie listy obecno$ci potwierdzajgcej
obecno$C¢ stazysty na stazu uczniowskim u pracodawcy w danym miesigcu, w wysokoSci
okresSlonej w §7 niniejszego regulaminu.

3. Wysokos¢ stypendium stazowego okre$la umowa na realizacje stazu zawodowego.

§6
Obowigzki i prawa Opiekuna/Opiekunki stazu

1. Opiekunem stazu uczniowskiego moze by¢ osoba spetniajgca warunek okres$lony w art. 120 ust. 3a.
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe. Spetnienie tego warunku jest potwierdzane
o$wiadczeniem opiekuna stazu uczniowskiego (Zatgcznik nr 6 do umowy staZowej).

2. W okresie organizacji i odbywania staZzu przez Uczestniczke/Uczestnika Opiekun stazu jest
zobowigzany do:

a) okresSlenia wspdlnie z Organizatorem celu i programu stazu;
b) udzielania stazystom informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz po zakonczeniu stazu
zawodowego;
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c) nadzoru nad prawidtowg realizacjg i harmonogramem stazu zawodowego;

d) przestrzegania czasu pracy Stazystki/Stazysty

e) potwierdzania podpisem listy obecnosci Uczestnika na stazu;

f) wypetniania wszystkich dokumentéw projektowych stuzgcych ewaluacji i kontroli realizacji
projektu;

g) wspotpracy z personelem projektu (opiekunowie stazy ze strony szkdt) w zakresie zadan
wynikajgcych z realizacji stazu.

§7

Stypendium staZzowe

1. Za kazdg godzine zrealizowanego stazu na warunkach okreslonych w §5 Uczestnikowi Projektu
przystuguje stypendium stazowe w wysokoSci 24,50 zi. wyptacane przez Organizatora, po
zakonczeniu kazdego miesigca na podstawie listy obecno$ci potwierdzajgcej obecnoS$¢ stazysty
na stazu uczniowskim u pracodawcy w danym miesigcu, zgodnie z Umowag na realizacje stazu.

2. Stypendium jest wspétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

3. Stypendium stazowe wyptacane bedzie pod warunkiem

a. nalezytego wykonywania czynnos$ci zleconych przez Opiekuna stazu;

b. dostarczenia, po zakohczeniu kazdego miesigca, listy obecnos$ci potwierdzajgcej obecnosé
stazysty na staZzu uczniowskim u pracodawcy w danym miesigcu. Lista obecnosci musi
zawieraC informacje na temat liczby godzin stazu w kazdym dniu odbywania stazu
uczniowskiego.

4. Wypfata stypendium staZowego nastgpi w terminie do 21 dni po dostarczeniu dokumentéw

wymienionych w ust. 3.

5. Projekt ,Poprawa jako$ci i dostepnosci ksztatcenia zawodowego w szkotach ponadpodstawowych
wraz z doposazeniem pracowni w Powiecie Wateckim”, w ramach ktérego realizowane sg staze,
wspotfinansowany jest ze Srodkéw nie pochodzacych bezposrednio od Organizatora, w zwigzku z
tym, w przypadku, gdy ze strony Instytucji PoSredniczgcej — Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w
Szczecinie nastgpig opdznienia w wyplatach transz dotacji, Organizator — po uprzednim
poinformowaniu o powyZszym opdZnieniu Uczestnika Projektu - uprawniony bedzie do
przesuniecia termindw ptatnosci stypendium dla Uczestnika Projektu. W takim wypadku
stypendium dla Uczestnika Projektu wyptacone zostanie w terminie nie dtuZzszym niz 7 dni od daty
wptywu dotacji na rachunek Organizatora, na co Uczestnik Projektu wyraza swojg zgode i nie
bedzie dochodzit zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

§8
Postanowienia koncowe

1. Ogoélny nadzér oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie bedg
realizowane zgodnie z zapisami zawartymi w dokumentach i wytycznych dotyczgcych wsparcia w
Priorytetu 6 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza Zachodniego, Dziatania 6.10
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Edukacja zawodowa w ramach Zintegrowanego Inwestycji Terytorialnych.

. Organizator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w Regulaminie. Zmiany wchodzg w
zycie z dniem opublikowania zmienionego Regulaminu na stronie internetowej Organizatora:
www.powiatwalecki.pl

. Wszelkie sprawy zwigzane z interpretacjg niniejszego Regulaminu rozstrzygane sg przez
Organizatora stazu.

4. Organizator staZu zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu stazu u Pracodawcy.

. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Organizatora.

. Warunkiem podpisania Umowy na realizacje stazu zawodowego pomiedzy Pracodawcg -
przyjmujgcym na staz, Organizatorem a Uczestnikiem jest zaakceptowanie niniejszego
Regulaminu.
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